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Documento 3, aprobado el 24/11/2023

El Departamento de Administracion de Personal (en adelante, “el Departamento”) del
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México (CECyTEM es
responsable del tratamiento de los datos personales requeridos para el cumplimiento de las
disposiciones administrativas relativas al empleo, cargo o comisién, tales como el
cumplimiento de los requisitos legales para la contratacion y el pago de sueldos, salarios y
prestaciones, historia laboral de los servidores publicos, cumplimiento de requisitos fiscales,
administrativos y presupuestarios, altas, bajas en materias de seguridad social y fiscales,
identificacion y localizacién del servidor publico para fines laborales y administrativos,
entradas y salidas del personal, entre otros, por lo cual, con el objeto de que conozca la
manera en que protegemos sus datos y los derechos con que cuenta en esta materia, se le
informa:

¢A quién va dirigido el presente aviso de privacidad?

A los servidores publicos que laboran en el Colegio, asi como a los particulares que se
encuentran en algun proceso de seleccidon o entrevista, a quienes se les considerard
candidatos hasta que no se formalice su ingreso, por lo que, si usted se encuentra en este
supuesto, se le recomienda leer de manera completa el presente documento.

De conformidad con el articulo 33 de |la Ley de Protecciéon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, se hace de su conocimiento lo
siguiente:

I. Denominacion del responsable
Colegio de Estudios Cientificos y Tecnoldgicos del Estado de México (CECYTEM).

VIl. Finalidades del tratamiento para las cuales se obtienen los datos personales,
distinguiendo aquéllas que requieran el consentimiento de la o el titular.

Finalidad principal de tratamiento: Generar el Formato Unico de Movimientos de Personal,
el cual contendra sus datos generales y los datos laborales que tenga el Colegio, que debera
ser actualizado, siempre que se modifiquen los supuestos que se encuentran contenidos en
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él, a través de un memorandum dirigido al Director, en el cual se debera anexar la
documentacién comprobatoria respectiva.

Integrar la plantilla del personal, para el cumplimiento de las disposiciones administrativas
que rigen al Colegio, como controles de acceso, contrasefas y medidas de seguridad,
identificacion y autentificacion como servidor publico, difusidén de informacién publica de
oficio, generar comprobantes de pago, cumplimiento de disposiciones fiscales e impuestos
retenidos, emisién de constancias laborales y administrativas.

Finalidad secundaria de tratamiento: Se hace de su conocimiento que los datos personales
proporcionados de manera interna también seran utilizados para efectos de control interno,
auditoria, fiscalizacion y, eventualmente, la identificacién de responsabilidades y atencidon
de asuntos contenciosos, administrativos, judiciales y/o laborales, asi como todos aquellos
gue deriven de la relacidon laboral-administrativa entre el servidor publico y el Colegio, tales
como seguridad institucional, seguridad en el trabajo, servicios y prestaciones, por lo que su
informacion debe ser conservada para fines de seguridad social e histdérico laboral.

VIIl. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:

Los datos personales consistentes en nombre, clave del Registro Federal de Contribuyentes,
correo electrénico personal y pagos relacionados con sueldos, salarios y prestaciones seran
transmitidos de manera quincenal o, en su caso, en los periodos en gue se genere la
obligacion legal del pago al Servicio de Administracion Tributaria, que lo concentrara en su
buzdn fiscal. Dicha transmisidn no requiere su consentimiento expreso, ya que constituye
una obligacion de caracter fiscal que encuentra sustento en el articulo 99 fraccién Il de la
Ley del Impuesto sobre la Renta, 29 y 29-A del Cddigo Fiscal de la Federacidon y fraccion IV
del articulo segundo transitorio del Decreto por el que se reforman, adicionan y derogan
diversas disposiciones del Cédigo Fiscal de la Federacidn, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el nueve de diciembre del aflo 2013.

Fuera de estos supuestos o de las excepciones previstas por el articulo 66 de la Ley, sus
datos no podran ser transmitidos o difundidos a persona alguna, sin que exista su
consentimiento expreso.

IX. Los mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los
datos personales, para que la o el titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y
transferencia que requieran el consentimiento de la o el titular.

No existen mecanismos para que la o el titular manifieste su negativa para la finalidad y
transferencia, sin perjuicio, de que el titular puede ejercer su derecho de oposicidon de datos
personales en los términos previstos por el articulo 103 de la Ley.

Si desea conocer a detalle mas informacion, puede consultar nuestro aviso de privacidad
integral, en la siguiente direccidn electrdnica https://cecytem.edomex.gob.mx/legales
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